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Powerpoint prezentacije

savjeti za izradu dobrih prezentacija



yj Na sto treba obratiti paznju

J « struktura prezentacije
« organizacija slajdova
> « font
* boja

/D e pozadina

« slike
* Izgled grafikona
| * pravopis

» kako iznositi zakljuCke
« kako zavrsiti prezentaciju




Struktura prezentacije

)
) * na pocetku treba odrediti strukturu

/D prezentacije
* prezentacija mora slijediti iznesenu
strukturu

» svaki slajd mora imati naslov kojl
odgovara strukturi




yﬁ Dobra organizacija slajdova

e |ZzNnositl treba samo natuknice, ne
cijele reCenice

/")« na svakom slajdu ne bi smjelo biti

@ vise od 4-5 natuknica




)/9 LoSa organizacija slajda

)

) v'Ovaj slajd je loSe organiziran jer

sadrzi previse rijecCi. Nije napisan u

/D obliku natuknica, pa je stoga tezak za

Citanje | onome tko izlaze | onima koji

@ prate izlaganje. lako na ovoj stranici

\ ima otprilike jednak broj znakova kao

na prethodnoj, ovdje je sadrzaj puno
Ze pratitl.



yﬁ Dobra organizacija slajda

* Natuknice prikazujte postupno:

/D v prezentaciju je tako lakSe pratiti

v'sprijeciti ¢e sluSatelje da Citaju tekst
@ unaprijed
* v'tako se je lakSe fokusirati na bitno




yj LoSa organizacija slajda

* Nemojte koristiti dekoncentrirajuce
animacije

/D * Ne pretjerujte s animacijama u

@ prezentaci)i
| » Koristite ujednacene animacije




yj Dobar oblik slova

koristite slova veli¢ine barem 20 tocaka

» za naglasavanje vaznosti teksta koristite
razliCite veliCine slova

)

— Ovo je pisano veliCinom slova 24 dok je
@ glavni tekst veliCine 28, a naslov veliCine 36.
{ koristite prije svega standardne oblike
slova poput Arial ili Times New Roman



yj oS oblik slova

*  Ako koristite premalu veli€inu slova publika ne¢e moci pratiti Vas tekst

» KORISTITE VELIKA SLOVA SAMO
/@ KADA JE TO NUZNO JER IH JE

TESKO CITATI.
@ Nemojte koristiti uske I komplicirane oblike slova.




yj Dobra uporaba boje

 koristite boju slova koja je u
bojom pozadine

/D * koristite boju da naglasit

Izlaganja
— Npr. tamnoplavi tekst | svijetlo

kontrastu s

e strukturu

nlavi haslovi

*/ Povremeno koristite boju ©
no u izlaganju

a naglasite



), v |
j Losa uporaba boje

/D * uporaba boje samo zbog dekoracije
teksta ometa pracenje izlaganja

@ » koristenje razliCite boje za svaku
| natuknicu je nepotrebno

* S e usv mu I pre reativan tako er
mug, e bitl los




yj Dobra uporaba pozadine

Koristiti atraktivne ali jednostavne

nozadine
* Kkoristiti svijetle pozadine

o
)
@ * tjekom cijele prezentacije najbolje

koristiti istu pozadinu










a4 ° Slike koje nemaju veze s temom, vec
S su tu zbog “dekoracije” nepotrebne su

Over-Worked Mouse




yﬁ Dobra uporaba grafikona

.
* radije koristite grafikone nego tablice
> | rijeCi
/D — podatke izrazene grafikonom lakse je
shvatiti | pojmiti
— kretanje neke vrijednosti lakse je izrazii
grafikonom

* uvijek naslovite svoj grafikon



ﬁ LoSe predstavljanje podataka

January | February | March April
Blue Balls 20.4 27.4 90 20.4
Red Balls 30.6 38.6 34.6 31.6

* nedostaje naslov
* odnos izmedu vrijednosti je neuocljiv
» Kretanje vrijednosti je neuocljivo




yj Losa uporaba grafikona

30.0
27 4 I
February

* mreza za odredivanje vrijednosti je
nepotrebna

* veliCina slova (brojeva) je premala
* nedostaje naslov




)/9 Dobra uporaba grafikona

J
) Items Sold in First Quarter of 2002

O Blue Balls
B Red Balls

February March April




)/9 Pravopis

)
) * Na svakom slajdu treba provjeriti:

/D v’ pravopisne pogreske
v’ gramaticke pogreske

v'dvostruko koriStenje nekih nekih rijedi

y .



yﬁ Kako iznositi zakljucke

u zakljuCku treba iznositi jasne stavove

v'sluSateljstvo ¢esto pamti samo Vase
zakljucke

zakljucni slajd treba iskoristiti za:
v'sumiranje glavnih postavki prezentacije

v'iznoSenje prijedloga za dalja
Istrazivanja i propitivanja problema



o)

Kako zavrsiti prezentaciju???

 zavrsite prezentaciju s jednostavnim
slajdom s pitanjima

)
)
@ * pozovite slusateljstvo da vam postavi

pitanja

- navesti izvore za koriStene materijale, ako nisu izvorno vasi



