POPIS ARHIVSKOG | DOKUMENTARNOG GRADIVA S ROKOVIMA CUVANJA

Izvornik Pretvorbeni Rok ¢uvanja Postupak po isteku roka
. . . . oblik ¢uvanja
Oznak Poslovna funkcija/ poslovne aktivnosti/vrste gradiva
a Fizi¢ki ili Digitaln Fizi¢ki ili Digitaln Izvornik Pretvorbeni oblik Izvornik Pretvorbeni oblik
analogni i analogni i
1. | Statusna obiljezja
1.1. | Osnivacki akti
1.1.1 | RjeSenja, odluke i sl. o osnivanju $kolske ustanove i osnivackim da - - - trajno s Cuvanje -

pravima

1.1.2. | Zahtjevi i rjeSenja o sukladnosti osnivackog akta sa zakonom da - - - trajno > cuvanje -

1.1.3. | RjeSenja o upisu Skolske ustanove u sudski registar i promjenama da - - - trajno - Cuvanje -
u sudskom registru

1.1.4. | RjeSenja, odluke i sl. 0 promjeni djelatnosti i statusnim da - - - trajno - Cuvanje -
promjenama (naziv, sjediSte, pravni status, oblik vlasni$tva,
podjela, spajanje, pripajanje, prestanak rada Skole)

1.1.5. | Razvrstavanje Skole prema NKD-u da - - - trajno - Suvanje -

1.1.6. | Akti o zabrani obavljanja djelatnosti da - - - trajno - Suvanje -

1.1.7. | Presude o ukidanju Skole da - - - trajno - Cuvanje -

1.1.8. | Opcenito (opca prepiska, upiti, obavijesti o djelatnosti, o da - - - 2 godine > izlu¢ivanje -
njezinom razvoju i sl.)

2. | Opéi akti

2.1, Statut da - - - trajno - Suvanje

2.2. Pravilnik o radu da - - - trajno - Suvanje -

2.3. Pravilnik o zastiti od pozara da - - - trajno = ¢uvanje -

2.4, Pravilnik o zastiti na radu da - - - trajno - Cuvanje -

2.5. Pravilnik o ku¢énom redu da - - - trajno - Suvanje -

2.6. Pravilnik o radu $kolske knjiznice da - - - trajno - Suvanje -

2.7. Poslovnik o radu etickog povjerenstva da - - - trajno - Cuvanje -




2.8. Odluka o etiCkom kodeksu neposrednih nositelja odgojno- da - trajno Cuvanje
obrazovne djelatnosti
2.9. Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom da - trajno tuvanje
2.10. Odluke kojima se ureduju odnosi u Skoli da - trajno tuvanje
3. | Uprava i poslovodstvo
3.1. | Prijedlozi osnivacu o imenovanju ¢lanova skolskog odbora da - trajno Cuvanje
3.2. | Odluka osniva¢a o imenovanju ¢lanova $kolskog odbora da - trajno Cuvanje
3.3. | Zapisnik o konstituiranju $kolskog odbora da - trajno ¢uvanje
3.4. | Odluka osnivaca o razrjeSenju ¢lanova skolskog odbora da - trajno Cuvanje
3.5. | Prijedlog prosvjetnog inspektora za raspustanje Skolskog odbora da trajno Cuvanje
3.6. | Rjesenje Ureda drzavne uprave u Zupaniji (sredi$njeg drzavnog da - trajno Cuvanje
ureda za upravu) o raspustanju skolskog odbora i imenovanju
povjerenstva
3.7. | Ravnatelj
3.7.1. | Odluka o raspisivanju natjecaja, tekst natjecaja za imenovanje i da - trajno Cuvanje
imenovanja ravnatelja Skole
3.7.2. | Suglasnost ministra znanosti i obrazovanja na odluku o da - trajno tuvanje
imenovanju ravnatelja
3.7.3. | Obavijest kandidatima prijavljenima na natjecaj 0 rezultatima da - trajno ¢uvanje
izbora ravnatelja
3.7.4. | Tuzbe i presude o preispitivanju valjanosti odluka o imenovanju da - trajno Cuvanje
ravnatelja
3.7.5. | Prijedlog prosvjetnog inspektora o razrjeSenju ravnatelja da - trajno Cuvanje
3.7.6. | Odluka o razrjeSenju ravnatelja da - trajno ¢uvanje
3.7.7. | Tuzbai presuda o pobijanju odluke o razrjesenju ravnatelja da - trajno Cuvanje
3.7.8. | Odluka o imenovanju vrSitelja duznosti ravnatelja da - trajno Suvanje
3.7.9. | Odluka o imenovanju zamjenika ravnatelja da - trajno Cuvanje
3.7.10. | Odluka o imenovanju voditelja da - trajno Cuvanje
4. | Rad i poslovanje
4.1. | Skolski kurikulum da - trajno Cuvanje
4.2. | Godisnji plan i program rada da - trajno ¢uvanje
4.3. | Program izvannastavnih i drugih aktivnosti da - trajno Suvanje
4.4. | Izvjesce o radu da - trajno ¢uvanje
4.4.1. | Zapisnici sa sjednica $kolskih odbora da - trajno Cuvanje




4.4.2. | Zapisnici $kolskih vijeca da 10 izlu¢ivanje
godina
4.4.3. | Statisticka izvjesca da trajno Cuvanje
4.4.4. | Zapisnici i rjeSenja tijela upravnog i struénog nadzora da trajno Cuvanje
4.45. | Prigovori, zalbe i tuzbe protiv akata tijela upravnog i stru¢nog da trajno Cuvanje
nadzora
4.4.6. | Zapisnici o preuzimanju duznosti da 5 godina izlu¢ivanje
4.4.7. | Zapisnici i odluke u svezi s nabavom roba i usluga da 4 godine izlutivanje
4.4.8. | Zapisnici i biljeske o $kolskim manifestacijama i posjetima da trajno Cuvanje
uglednih osoba i stranaca
4.5. | Isprave o priznanjima, zahvalama i nagradama da trajno Cuvanje
4.6. | Akti o osiguranju osoba i imovine da 5 godina izlutivanje
nakon
isteka
police
4.7. | Zahtjevi za izdavanje duplikata $kolskih isprava i drugih da 5 godine izlutivanje
javnih isprava
4.7.1. | Zahtjevi, rjeSenja i izvjeSca o ostvarivanju prava na pristup da 5 godine izlu¢ivanje
informacijama
4.7.2. | Evidencija o zbirkama osobnih podataka da 5 godina izluivanje
4.8. | Kaznene prijave da 5 godina izlu¢ivanje
(po
zavrsetku)
4.8.1. | Prekrsajne prijave da 5 godina izlu¢ivanje
(po
zavrietku)
4.8.2. | Parni¢ni predmeti da 5 godina izlu¢ivanje
4.9.1. | Prijedlozi za ovrhu i rjeSenje o ovrsi da 5 godina izlu¢ivanje
4.9.2. | Javnobiljeznicki akti da 5 godina izlu¢ivanje
4.9.3. | Rjesenje o upisu u zemljisne knjige da trajno Suvanje
4.10. | Ugovori
4.10.1. | Ugovori i sporazumi o poslovnoj suradnji da trajno Cuvanje
4.10.2. | Kupoprodajni ugovori da trajno Cuvanje
4.10.3. | Ugovori o najmu i zakupu da 10 izlugivanje
godina
4.10.4. | Ugovori o djelu, ugovori o autorskom djelu i ugovori o da 7 golfina Cuvanje
. - nakon
volontiranju prestanka

ugovora




4.11. | Podnesci koji se odnose na komunikaciju s tre¢ima u svezi s da 2 godine izlu¢ivanje
radom i poslovanjem Skole
5. | Pedagoska dokumentacija i evidencija
5.1. | Dokumentacija o u¢enicima
5.1.1. | Mati¢na knjiga da trajno tuvanje
5.1.2. | Mati¢ni dosjei ucenika da 5 godina izlu¢ivanje
5.13. | Oglasna knjiga za uCenike da 3 godine izlu¢ivanje
5.14. | Imenik uéenika da 10 izlu€ivanje
godina
5.1.5. | Svjedodzbe i uvjerenja da 5 godina izlu¢ivanje
5.1.6. | Svjedodzba prevodnica da 5 godina izlu¢ivanje
5.1.7. | Rjesenje o priznavanju istovrijednosti inozemne $kolske isprave da 5 godina izlu¢ivanje
radi nastavka Skolovanja
5.1.8. | Rjesenje o odobrenju prelaska uéenika u Skolu iz druge gkole da 9 godina izlu¢ivanje
5.1.9. | Prijavnica za polaganje ispita da 5 godina izlu¢ivanje
5.1.10. | Evidencija o popravnom, razrednom, predmetnom dopunskom i da 10 izlugivanje
razlikovnom ispitu godina
5.1.11. | RjeSenje o zavrSetku $kolovanja u vremenu kra¢em od da 9 godina izlu¢ivanje
propisanog
5.1.12. | Zapisnik o polaganju mature ili zavr$nog ispita da 3 godine izlutivanje
5.2. | Dokumentacija o upisima
5.2.1. | Prijavnica na natjedaj za upis u Skolu da 5 godina izlutivanje
5.2.2. | Upisnica u Skolu da 5 godina izlu¢ivanje
5.2.3. | Popisi uéenika o upisu u Skolu da 1 godina izlutivanje
5.3. | Obavijest o ostvarenim rezultatima na kraju prvog polugodista da 1 godina izlu¢ivanje
5.4. | Dokumentacija pedagoske sluzbe da 10godina izlu¢ivanje
5.4.1. | Akti (prijedlozi, zakljuci, rjeSenja) doneseni u postupku da 5 godina izlutivanje
izricanja pedagoskih mjera
5.5. | Dnevnik rada da 5 godina Izlugivanje
5.5.1. | Pregled rada izvannastavnih aktivnosti da 3 godina izluivanje
5.5.2. | Knjiga evidencije zamjena nenazo¢nih nastavnika da 3 godine izlu¢ivanje
5.5.3. | Statisticki pregledi i izvjeS¢a o ucenicima, nastavnicima i da 10godina izlu¢ivanje
sredstvima rada
5.6. | Zapisnici s roditeljskih sastanaka da 9 godina izlu¢ivanje
5.6.1. | Zahtjev roditelja i rjeSenje nastavni¢kog vijeca o preispitivanju da 5 godina izlu¢ivanje

ocjene ucenika




5.6.2. | Zahtjev roditelja i rjeSenje nastavnic¢kog vije¢a o polaganju ispita da 5 godina izlu¢ivanje
pred povjerenstvom
5.6.3. | Rjesenje nastavnickog vijeca o oslobadanju ucenika u odredenoj da 9 godina izlu¢ivanje
Skolskoj aktivnosti
5.7. | Spomenica skole da trajno Suvanje
5.8. | Skolske publikacije, novine i sl. da trajno izlu¢ivanje
5.9. | Fotografije, filmovi i drugi zapisi o radu Skole, u¢enicima, da trajno Cuvanje
nastavnicima i sl.
6. | Radni odnosi
6.1 | Mati¢na knjiga radnika da trajno Cuvanje
6.1.1. | Osobni dosjei radnika da trajno ¢uvanje
6.1.2. | Evidencija radnih knjiZica da trajno éuvanje
6.1.3. | Ostala evidencija o radnicima ( izostanci, zaka$njenja) da 6 godina izlutivanje
6.1.4. | Evidencija bolovanja da 5 godina izlutivanje
6.2. | Potreba za radnikom
6.2.1 | Prijave potrebe i prijave o prestanku potreba za radnikom da 5 godina izlu¢ivanje
6.2.2. | Natjecaji i oglasi da 5 godina izlu¢ivanje
6.2.3. | Obavijest kandidatima o rezultatima izbora iz natjecaja i oglasa da 5 godina izlutivanje
6.3 | Ugovori
6.3.1. | Ugovori o radu da trajno éuvanje
6.3.2. | Volonterski ugovori da trajno Suvanje
6.3.3. | Ponude za promjene ugovora o radu da 3 godine izlu¢ivanje
6.3.4. | Obavijesti, odluke i sporazumi o prestanku ugovora o radu da trajno ¢uvanje
6.3.5. | Sporazum $kolskih ustanova o promjeni mjesta rada radnika da 5 godina izlutivanje
6.3.6. | Odluke o redovitom ili izvanrednom otkazu ugovora o radu da trajno tuvanje
6.3.7. | Odluka o privremenom premjestaju trudnice ili Zene koja doji da 5 godina izlutivanje
dijete
6.4. | Radno vrijeme
6.4.1. | Rjesenje o rasporedu radnih obveza — radnog vremena da 2 godine izluivanje
6.4.2. | Odluke o prekovremenom radu i preraspodjeli radnog vremena da 2 godine izlutivanje
6.4.3. | Rjesenja o skraCenom radnom vremenu da 2 godine izluivanje
6.5. | Godis$nji odmor
6.5.1. | Plan i raspored godi$njih odmora da 1 godina izlu¢ivanje




6.5.2. | Zahtjevi i odluke o godisnjem odmoru, pla¢enom i neplacenom da 2 godine izlu¢ivanje
dopustu
6.6. | Pripravnicko staZiranje i stru¢no usavrsavanje
6.6.1. | Programi pripravnickog staziranja da trajno Cuvanje
6.6.2. | Prijave za polaganje stru¢nog ispita da 5 godina izlu¢ivanje
6.6.3. | Isprave o poloZenim struénim ispitima i pedagoskim da trajno Cuvanje
kompetencijama
6.6.4. | Isprave o stru¢nom usavr$avanju i napredovanju nastavnika da trajno ¢uvanje
6.6.5. | Predmeti u svezi s osposobljavanjem i usavrSavanjem radnika da 5 godina izlutivanje
6.7. | Zastita radnika
6.7.1. | Odluka (rjeSenje) o imenovanju radnika za primanje i rjeSavanje da trajno Cuvanje
prituzbi u svezi sa zaStitom radnika
6.7.2. | Zahtjevi za zastitu prava radnika da trajno ¢uvanje
6.8. | Upozorenja zbog krSenja radnih obveza da trajno cuvanje
6.9. | Izvjesce o pokrenutim kaznenim postupcima i odluke o da 5 godina izlu¢ivanje
privremenom udaljenju radnika od obavljanja poslova
6.10. | Odluke i zahtjevi o nadoknadi §tete u svezi s radnim odnosom da 3 godine izlu¢ivanje
6.11. | Odluke o upuéivanju radnika na zdravstvene preglede da trajno Cuvanje
6.12. | Zapisnik o provjeri je li radnik pod utjecajem alkohola ili drugog da trajno Cuvanje
sredstva ovisnosti
6.13. | Nalog o udaljenju s radnog mjesta radnika za kojeg je utvrdeno da trajno Cuvanje
da je pod utjecajem alkohola ili drugoga sredstva ovisnosti
6.14. | Akti o obracunu i isplati placa, nadoknada placa i drugih da 3 godine izlu¢ivanje
novéanih isplata
6.15. | Akti u svezi sa savjetovanjem ravnatelja i radni¢kog vijeca i da trajno ¢uvanje
sindikata
6.16. | Zapisnici o $trajku u Skoli da trajno Cuvanje
6.17. | Ostali dokumenti u svezi s radnim odnosima da 5 godina izlu¢ivanje
7. | Mirovinsko i zdravstveno osiguranje
7.1. | Prijave radnika Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje i da trajno Suvanje
Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje te odjave radnika
7.2. | Rjesenja i odluke o ostvarivanju prava radnika iz zdravstvenog i da trajno tuvanje
mirovinskog osiguranja
7.3. | Dopisivanja u svezi s pravima i obvezama radnika iz da 5 godina izlu¢ivanje
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja
8. | Zastita na radu i zastita od poZara
8.1. | Procjena opasnosti na radnim mjestima da | trajno Cuvanje




8.2. | Knjiga nadzora da trajno Suvanje
8.3. | Obavijest inspekciji rada o smrtnoj, tezoj ili skupnoj ozljedi da trajno Cuvanje
radnika
8.4. | Zapisnici i rjeSenja inspekcije rada da 10 izlu¢ivanje
godina
8.5. | Zastita na radu
8.5.1. | Programi osposobljavanja radnika za rad na siguran nacin da trajno ¢uvanje
8.5.2. | Obavijesti i upute radnicima o0 opasnostima i §tetnostima da trajno Cuvanje
ugovorenih poslova u svezi sa sigurnosti i zdravljem
8.5.3. | Evidencija o radnicima osposobljenima za rad na siguran nacin da (110 izlu¢ivanje
odina
8.5.4. | Evidencija 0 ozljedama na radu i slu¢ajevima profesionalnih da gt]rajno Cuvanje
bolesti
8.5.5. | Godisnje izvjescée o ozljedama na radu i sluajevima da trajno Cuvanje
profesionalnih bolesti
8.5.6. | Evidencija o strojevima i uredajima s pove¢anim opasnostima da (le izlu¢ivanje
odina
8.5.7. | Zapisnici o osnivanju i radu odbora za zastitu na radu da gtl’ajno cuvanje
8.5.8. | Dokumentacija u svezi s odrzavanjem i osiguravanjem strojeva, da 10 izlu¢ivanje
uredaja i sl. godina
8.6. | Zastita od pozara
8.6.1. | Rjesenje o razvrstavanju $kolskih objekata prema ugrozenosti od da trajno Cuvanje
pozara
8.6.2. | Isprave u svezi s osposobljavanjem radnika za zastitu od pozara da to izlu¢ivanje
odine
8.6.3. | Zapisnici i rjeSenja u provodenju nadzora u svezi sa zatitom od da gt]rajno tuvanje
poZara
8.6.4. | Planovi evakuacije i spasavanja radnika u izvanrednim da trajno Cuvanje
okolnostima
8.7. | Ostala dokumentacija u svezi sa zastitom na radu i zastitom od da 2 godine Izludivanje
pozara
9. | Investicije, izgradnja i odrZavanje objekta
9.1. | Investicijski programi da trajno Cuvanje
9.2. | Odluke o izgradnji inv. objekata da trajno ¢uvanje
9.3. | Urbanisticko-tehnicki uvjeti da trajno Cuvanje
9.4. | Podatci o ispitivanju zemljista da trajno Cuvanje
9.5. | Projekti sa svom prate¢com dokumentacijom da trajno Suvanje
9.6. | Suglasnost nadleznih tijela za projekt da trajno Cuvanje




9.7. | lzgradnja objekata
9.7.1. | Dokumenti o pravu koriStenja zemljista za izgradnju objekata da trajno Cuvanje
9.7.2. | RjeSenje o odobrenju gradnje da trajno ¢uvanje
9.7.3. | Ponude izvodaca radova da 10godine Cuvanje
9.7.4. | Dokumentacija 0 postupku izbora izvodaca radova da 10godina izlu¢ivanje
9.7.5. | Dopisivanje investitora s projektantom i izvoda¢em radova da 10godine izlu¢ivanje
9.7.6. | Uporabna dozvola sa zapisnikom o tehni¢kom pregledu objekta da trajno ¢uvanje
9.7.7. | Gradevinske knjige da trajno Cuvanje
9.7.8. | Dnevnici rada da 10godina izlu¢ivanje
9.7.9. | Atesti o ispitivanju materijala da trajno Suvanje
9.8. | Projektni zadatci da trajno ¢uvanje
9.9. | Ugovori o projektiranju da trajno Suvanje
9.10. | Ugovori o izvodenju radova da trajno Suvanje
9.11. | Ugovori o kupnji, zamjeni i drugim raspolaganjima i da trajno Cuvanje
opterecenjima na nekretninama
9.12. | Tehni¢ka dokumentacija koja se odnosi na investicijska sredstva da trajno Cuvanje
9.13. | Odrzavanje objekta
9.13.1. | Dokumentacija u svezi s popravkom, adaptacijom i odrzavanjem da 10godina izlu¢ivanje
zgrade, objekata ( ponude, situacije, ugovori o radu, zapisnici o
prijemu i sl.)
9.13.2. | Projekti adaptacija i dogradnja s cjelokupnom dokumentacijom da trajno Suvanje
9.13.3. | Zapisnici o preuzimanju trajne imovine da trajno Suvanje
9.13.4. | Dokumentacija u svezi s odrZavanjem i popravcima elektri¢nih da 10godina izlutivanje
instalacija, vodovodnih instalacija, instalacija grijanja,
telefonskih instalacija i sl.
10. | Financijsko i materijalno poslovanje
10.1. | Financijski planovi i izvje$éa
10.1.1. | Financijski plan da trajno Cuvanje
10.1.2. | Zavrsni ra¢un s godi$njim izvjestajima o poslovanju da trajno Cuvanje
10.1.3. | Financijska izvje$c¢a kra¢a od godinu dana da 3 godine izlu¢ivanje
10.1.4. | Fiskalna odgovornost - izvjestaji da 7 godina izlu¢ivanje
10.2. | Financijsko i materijalno racunovodstvo
10.2.1. | Isplatne liste placa ili analiti¢ka evidencija placa, dnevnice i da trajno Cuvanje

honorara za koje se placaju obvezni doprinosi




10.2.2. | Izvjescée o primicima, porezu na dohodak i prirezu te doprinosima da - trajno Cuvanje
za obvezna osiguranja ( JOPPD obrazac)
10.2.3. | Porezna kartica PK da - 11godina izlu¢ivanje
10.2.4. | Glavna knjiga i dnevnik da - 11godina izlutivanje
10.2.5. | Isprave temeljem kojih se unose podaci u dnevnik i glavnu knjigu da - 11godina izlu¢ivanje
10.2.6. | Pomocne knjige da - 7 godina izlutivanje
10.2.7. | Isprave temeljem kojih se unose podaci u pomoc¢ne knjige da - 7 godina izlutivanje
10.2.8. | Knjiga inventara osnovnih sredstava da - 11godina izlu¢ivanje
10.2.9. | Analitika osnovnih sredstava da - 11godina izlu¢ivanje
10.2.10. | Zapisnik povjerenstva za popis inventure i popisne liste da - 7godina izludivanje
10.2.11. | Obracun amortizacije da - 7 godina izlu¢ivanje
10.2.12. | Blagajna (izvje$¢a i dnevnik) da - 7 godina izlugivanje
10.2.13. | lzvodi banke da - 7 godina izlu¢ivanje
10.2.14. | Temeljnice s prilozima da - 7 godina izlu¢ivanje
10.2.15. | Ulazni i izlazni rauni da - 7 godina izlu¢ivanje
10.2.16. | Knjiga ulaznih i izlaznih racuna da - 7 godina izlu¢ivanje
10.2.17. | NarudZbenice da - 7 godina izlu¢ivanje
10.2.18. | Mjese¢na izvjeSca o bolovanjima i zahtjevi za refundaciju da - 7 godina izlutivanje
10.2.19. | Prijevoz zaposlenika ( suglasnost, obracun, ZET) da - 7 godina izlu¢ivanje
10.2.20. | Administrativne zabrane da - 7 godina izlu¢ivanje
10.2.21. | Evidencija putnih naloga da - 7 godina izlu¢ivanje
10.2.22. | Drzavni zavod za statistiku — godisnja izvje$ca da - trajno ¢uvanje
10.2.23. | GU za obrazovanje — izvje$¢a i dopisi da - 5 godina izlu¢ivanje
10.2.24. | MZO - izvjeséa i dopisi da - 5 godina izlu¢ivanje
10.2.25. | Osiguranje ( police i dr.) da - 5godina izlu¢ivanje
10.2.26. | Zapisnici i rjevéenja tijela nadzora u svezi s financijskim da - trajno Cuvanje
poslovanjem Skole
11. | Uredsko i arhivsko poslovanje
11.1. | RjeSenja o kategorizaciji Skole kao stvaratelja arhivskog gradiva da - trajno Cuvanje
11.2. | Urudzbeni zapisnici da - trajno Cuvanje
11.3. | Evidencija ulaska gradiva u pismohranu da - trajno Cuvanje
114. 1 popis cjelokupno gradiva - da fainn Cuvanje
115. | Isprave o odabiranju i izluGivanju arhivskog i dokumentarnog da - trajno tuvanje

gradiva




11.6. | Zapisnici o pregledu arhivskog i dokumentarnog gradiva da trajno Cuvanje

11.7. | Popis pecata i Stambilja da trajno Suvanje

11.8. | Pismena u prilogu kojih se dostavljaju razni zahtjevi za uplate, da 3 godine izlu¢ivanje
isplate, suglasnosti, izvjesca i sl.

11.9. | Popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja da trajno Cuvanje
11.10. | Zapisnici o predaji arhivskog gradiva Arhivu da trajno Cuvanje
11.11. | Razne kopije potvrda da 2 godine izlu¢ivanje
11.12. | Sporedni izborni materijali ( glasacki listi¢i, anketni listi¢i i sl.) da 1 godina izlu¢ivanje

Rokovi ¢uvanja dokumenata navedenih u ovom popisu pocinju teéi:

kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja godine posljednjeg upisa
kod vodenja postupaka — od kraja godine u kojoj je postupak okonc¢an

kod rjeSenja, dozvola, odobrenja, potvrda - od kraja godine u kojoj su prestali vrijediti ili su se prestali primjenjivati

kod ra¢unovodstveno-financijske dokumentacije - od dana prihvacanja zavr§nog racuna za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi

kod personalnih dosjea - od godine osnutka
kod ostale dokumentacije - od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.




